HOHOFF

SAFETY & TOOLTEC

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort

Kaufmannischen Sachbearbeiter (m/w/d) in Voll- und Teilzeit (mind. 30
Wochenstunden)

an unserem Sitz in Unna.

Die Hohoff GmbH ist ein seit tGber 45 Jahren familiengefiihrtes, stets wachsendes und innovatives
Unternehmen in Unna. Fir unsere Kunden sind wir Ansprechpartner in allen Produktbereichen und
vereinen durch Hohoff Safety und Hohoff Tooltec jahrelange Erfahrung und Kompetenz.

lhre Aufgaben:

e Kundenbetreuung im Innendienst

e Vertriebstatigkeiten, wie z.B. Angebotserstellung, Auftragsannahme und -abwicklung
e Bei Bedarf Kundenbetreuung vor Ort

e Analyse und Bewertung von Kundenbedirfnissen

e Allgemeine kaufméannische und verwaltungstechnische Tatigkeiten

Das erwarten wir von lhnen:

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Erfahrung und Freude am telefonischen und personlichen Kundenkontakt sowie spiirbare
Kunden- und Serviceorientierung

e Sie Uberzeugen durch Kontaktfreudigkeit, Offenheit und Engagement

e Selbstdndige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

e Souverdaner Umgang mit MS Office

e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift von Vorteil

e Sie besitzen den Fiihrerschein der Klasse B

Wir bieten:

e Ein zukunftsorientiertes, vielseitiges und dynamisches Arbeitsgebiet mit einem familiarem
Arbeitsumfeld

e Spannende und Interessante Kundenprojekte

e Freundliche und hilfsbereite Kollegen in einem modernen Unternehmen mit flachen
Hierarchien & kurzen Abstimmungswegen

e 30 Tage Urlaub (bei einer Vollzeit-Beschaftigung)

e Ergonomische und moderne Arbeitsbedingungen

e RegelmaRige Massagen am Arbeitsplatz durch gepriifte Therapeuten

e Kontinuierliche Weiterbildung sowie Gesundheitsforderung

e Kostenfreie Getrdnke (Kaffee & Wasser-Flatrate)

e Betriebliche Altersversorgung

e Personalrabatt



HOHOFF

SAFETY & TOOLTEC

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, in der Sie bitte Angaben zu lhrem friihestmaoglichen
Eintrittstermin und lhren Gehaltsvorstellungen machen

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail an: Bewerbung@hohoff-unna.de

Oder per Post an:

Hohoff GmbH

z. Hd. Moritz Hohoff
Marie-Curie-StraRe 4
59423 Unna

Wir erheben bzw. verarbeiten lhre personenbezogenen Daten nach den Folgenden MafSgaben
(Information nach Artikel 13 der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO))
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